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Dieser Teil des Tablet-Fiihrerscheins beinhaltet:
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g8 o0

Helmholtz-Gymnasium Vorbereitung des Schul-Tablets (Modul 1)

Modul 1:

Dortmund

Die wichtigsten Einstellungen und Funktionen kennenlernen

Schwierigkeit: @

Vervollstandige den folgenden Brief, iber den Tablet-Fuhrerschein am Helmholtz-
Gymnasium Dortmund, indem du die passenden Begriffe aus dem folgenden Wort-
speicher in die richtigen Leerstellen einsetzt. Jedes Wort kommt dabei einmalig vor.
Ein Fragezeichen bedeutet, dass du einen eigenen, passenden Begriff wahlst.

Wortspeicher:

Helmholtz-Gymnasium Dortmund Bravour gearbeitet modern ?
Funktionen und Einstellungen anstrengen vielfaltig hilfereich
Tablets fiir Schiler*innen ? Eggers Hilfen und Erklarungen
| Filme geschaut Spiele gespielt Schloss angenehmes Miteinander :
Tablet-Fihrerschein YouTube Instagram ein groBer Tag
hilft ? ablenkt ausfihren Geréat ?
HGDO Smollong gelernt ?
Liebe*r ,

seit einiger Zeit besuche ich nun das in Dortmund und mir gefallt es
hier wirklich vorzuglich. Oft nutzen wir auch die Abkirzung fur unsere Schule. Sie besitzt
ein wunderschdnes — wie ein anmutendes — Schulgebdude. Wir lernen mit Lehrer*innen,

von denen wir eine ganze Menge mitnehmen kénnen und pflegen ein

unter den Menschen hier an der Schule. Wir missen uns zwar wirklich

, aber wir haben auch tolle Dinge, die uns unterstitzen und uns beim Lernen helfen, zum
Beispiel das Lernbiro, Lernkopfhérer und vieles mehr, auf das wir gut aufpassen. Meine Schule ist echt
. Wir haben eine coole Homepage, einen eigenen Video-Kanal auf

ein Profil auf und das Beste: Es gibt sogar eigene

Es gibt auch ein ,Medienteam®, das aus Frau und Herrn

besteht. Sie bieten zwei Sprechstunden in der Woche an, in denen sie uns helfen, wenn wir Hilfe mit
dem damit benétigen. Das ist super!
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Fur meine Klasse und mich ist heute gekommen, denn heute beginne ich mit

meinem . Jetzt fragst du dich sicher, warum ich in meinem Alter

einen Fuhrerschein absolvieren muss. Das ist aber ganz einfach zu verstehen: Bisher habe ich mit

einem Tablet zwar schon und , aber
und habe ich mit so einem Gerat noch nie — das will wirklich gelernt sein!
Bevor ich also mein Tablet fur die Schule nutzen kann, benétige ich die wichtigsten

fur die Nutzung. Dass ich sie am Ende alle beherrsche, zeige ich damit, dass

ich meinen Tablet-Fiihrerschein — am besten mit — bestehe.

Die Themen des Fuhrerscheins sind wirklich . Heute starte ich mit dem Kennenlernen der
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selbst verstehen mussen, bevor wir Dinge damit sicher und problemlos

kénnen. Ich bin jetzt schon sehr gespannt, was ich mit dem Schul-Tablet alles machen kann und ob es
mir im Unterricht wirklich oder mich eher . Ich halte dich auf jeden Fall auf

dem Laufenden!

Viele Gruflie

Info-Box 1:

Das ,,Medienteam*

Unser Medienteam hilft dir gern, wenn du Hilfe mit deinem s '.'g
Schultablet oder dem Zubehér benétigst und dein*e Klas- .__-n-r 4
et

]
senlehrer*in dir nicht weiterhelfen kann. %)

Wer istdas? — Frau Smollong & Herr Eggers
Wo finde ich sie? @ — Raum 301

Wann kann ich sie sprechen? — Die Sprechstunden des Medienteams
finden zu folgenden Zeiten statt:

Tag: Tag:

Zeit: Zeit:

Trage die aktuellen Sprechstunden des Medienteams ein, indem du sie auf dem Tirschild des Rau-
mes 301 nachschaust, in welchem das Medienteam zu finden ist.
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Schwierigkeit: 00

Die folgende Tabelle liefert dir eine Beschreibung der wichtigsten Einstellungen und
Funktionen deines Tablets. Erprobe sie in der vorgegebenen Reihenfolge, indem du
jede Tabellenzeile einzeln genau liest und sie dann auf dem Schultablet durchfiihrst.

Setze einen Haken in die letzte Spalte, wenn es funktioniert hat.

LTLT T i i TWLT 2 o, Yo

Der ,,Home-Button* ist der runde Wenn du ihn drickst, dann ...
Knopf, den du auf der Vorderseite
neben dem Bildschirm findest.

. schaltest du den Bildschirm an.
. schlief3t du eine App.
... gelangst du immer wieder zuriick zum
HOMESCREEN (Ausgangsbildschirm). 0

Wenn du ihn doppelt drickst, dann gelangst du
zu den ,Hintergrundaktivitaten®.

Er ist ein Teil der SCREENSHOT-Funktion.

Als ,,Sperr-Button* bezeichnen wir | Wenn du ihn druickst, dann ...
den einzelnen Knopf auf dem Rand

. schaltest du den Bildschirm aus. Wenn du
des Tablets.

die ,Passwort-Funktion“ nutzt, wird dein m|
Schultablet dadurch auch gesperrt.
. schaltest du den Bildschirm wieder an.

Er ist ein Teil der SCREENSHOT-Funktion.

Die ,,Lautstidrke-Tasten* befinden | Wenn du sie drickst, dann ...

sich ebenfalls auf der Aulenseite . . " .
des Tablets. Sie sind allerdings . regulierst du die Lautstarke deines Tablets. O

eine Doppeltaste.

Der ,,Lade-Anschluss* befindet Hier kannst du ...
sich an der AuRenseite des Tablets

direkt unter dem HOME-BUTTON. . dein Tablet nach jedem Schultag aufladen.

.. den Stift (Apple Pencil) aufladen. 0
. das Tablet mithilfe des Kabels mit einem an-
deren Geréat verbinden.
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Medienkompetenz-Box 2:
Was ist eigentiich eine Anwendung?

Eine ,Anwendung" ist alles, was du auf deinem Tablet 6ffnen kannst. Zum Bei-
spiel gibt es die Anwendungen EINSTELLUNGEN oder SAFARI auf deinem
HOMESCREEN. Diese kannst du 6ffnen und darin arbeiten.

Viele nutzen anstatt ,Anwendungen” auch den Begriff ,Apps". ,App" ist die Kurz-
form des englischen Wortes ,Application“ und es bedeutet ...? @
Na klar: Anwendung!

Kannst du dir vorstellen, warum der Begriff ,App“ oder auch ,Anwendung“ pas-
send ist?

... das Tablet ein- und ausschalten. | Um dein Schultablet einzuschalten, haltst du 0
den SPERR-BUTTON fir etwa 5 Sekunden ge-
driickt.

Um dein Schultablet auszuschalten, haltst du
den SPERR-BUTTON fiur etwa 5 Sekunden ge-
driick und schiebst anschlieBend das O-Sym-
bol' nach rechts.

... eine ANWENDUNG offnen. Klicke dazu einfach auf das Bildschirmsymbol 0]
einer Anwendung, zum Beispiel die Anwendung
mit dem Namen SAFARI.

... zum HOMESCREEN zurtickkehren | Der HOMESCREEN ist der Ausgangsbildschirm 0]
oder Anwendungen schlie3en. des Tablets, von dem aus alles erreichbar ist.

Du erreichst ihn, indem du den HOME-BUTTON
druckst. Wenn du dich in einer Anwendung be-
findest, wird diese zuerst geschlossen. Drucke
den HOMEBUTTON dann erneut, um zum
HOMESCREEN zuriickzukehren.

" Bildquelle: http://www.flaticon.com [Zugriff am 09.09.2021, 16:15 Uhr]
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... die HINTERGRUNDANWENDUNGEN | HINTERGRUNDANWENDUNGEN sind alle Anwen-
meines Tablets sehen, zwischen dungen, die auf deinem Tablet nicht vollstéandig
Anwendungen hin- und herschalten | geschlossen wurden, damit du darin weiterarbei-

oder sie vollstandig schlief3en. ten kannst.

4

Alle Hintergrundanwendungen siehst du, wenn
du zweimal schnell auf den HOME-BUTTON
klickst.

Tipp: SchlieBe Anwendungen im Hintergrund,
damit dein Tablet weniger Strom verbraucht.
Dazu schiebst du sie nach oben aus den Hinter-
grundaktivitadten hinaus und sie verschwinden.

... meinen HOMESCREEN einrichten. | Auf deinem HOMESCREEN kannst du dir eine ei- ]
gene Ordnung erstellen, indem du ein beliebiges
App-Symbol (zum Beispiel die App DATEIEN) ge-
druckt haltst und an eine andere Position ziehst.
Ziehe und halte das Symbol an den Rand der
Seite, um es auf die nachste zu schieben. Du
beendest die Bearbeitung durch einen Klick auf
den HOMEBUTTON. So verschwinden die kleinen
x-Zeichen an den Apps, die zum Léschen die-
nen.

... den Bildschirm drehen. Das sollte automatisch passieren, wenn du das 0]
Tablet drehst. Falls das nicht der Fall ist, so
kannst du diese Einstellung im KONTROLLZENT-
RUM unter dem Punkt AUSRICHTUNGSSPERRE
(de-)aktivieren. Manche Apps sehen in Hoch-
oder Querformat unterschiedlich aus.

... die Bildschirmtastatur nutzen. Sie offnet sich automatisch jedes Mal, wenn du 0]
in einen Schreibbereich hineinklickst, zum Bei-
spiel im obigen Suchfeld in der Anwendung DA-
TEIEN. Probiere es aus!

... einen SCREENSHOT erstellen. Einen SCREENSHOT - ein Bild deines gesamten 0]
sichtbaren Bildschirms — erstellst du, wenn der
HOME-BUTTON und die SPERR-TASTE gleichzeitig
gedrickt werden.

Das aufgenommene Bild wandert in den unte-
ren, linken Bildschirmbereich. Fur einen kurzen
Moment hast du die Méglichkeit, das Bild unmit-
telbar zu bearbeiten.

Sollte der SCREENSHOT nicht bearbeitet werden,
so speichert er sich automatisch und ist in der
Anwendung FOTOS zu finden.
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.. die KAMERA benutzen. Deine KAMERA nutzt du mithilfe der Anwendung
KAMERA, welche du auf deinem HOMESCREEN
finden solltest. Sie hilft dir dabei, schulbezogene

Fotos und Videos zu erstellen.

4

Innerhalb der App lasst der Balken auf der lin-
ken Bildschirmseite das Zoomen zu. Der runde
Button auf der rechten Bildseite ist der Ausléser
fur jegliche Bildaufnahmen. Auf der rechten

nen Aufnahmemaglichkeiten wahlen, zum Bei-
spiel dem Foto-, dem Video-, dem Slow-Motion-
oder Panorama-Modus.

Wichtig: Informiere dich unbedingt dartber,
wen oder was du mit deinem Tablet aufnehmen
darfst, denn du tragst die Verantwortung fur al-
les, was auf deinem Schultablet gespeichert ist.2

... die EXPORT- oder TEILEN-Funk- Die Funktion zum EXPORTIEREN oder TEILEN be- 0
tion verwenden. sitzt meistens dieses Symbol: (3.

Sie ist sehr vielfaltig und erlaubt dir, ...

. Dateien an einen bestimmten, anderen Ort
auf deinem Tablet zu speichern,

.. Dateien mit anderen Apps zu 6ffnen

. oder sie an andere Gerate zu versenden
(etwa mit der AIRDROP-Funktion).

Du findest diese Funktion in der Regel beim Off-
nen von verschiedensten Dateien, zum Beispiel
innerhalb der Anwendung FOTOS, im Internet-
Browser SAFARI oder ganz einfach in der App
DATEIEN.

Um Inhalte und Dateien zu versenden, helfen
vor allem die Anwendungen AIRDROP oder ELE-
MENTA.

... Dateien und Inhalte mit AIRDROP | Die AIRDROP-Funktion ermdglicht es, Dateien D
versenden. zwischen Geraten der Marke ,Apple“ zu versen-
den.

Nachdem du mithilfe der TEILEN-Funktion AIR-
DRrRoP ausgewahlt hast, erscheint eine Liste mit
verfugbaren Geraten, deren AIRDROP einge-
schaltet ist. An diese kannst du senden.

2 In Aufgabe 3 erhaltst du weitere Informationen dazu.

3 Bildquelle: http://www.flaticon.com [Zugriff am 09.09.2021, 16:15 Uhr]

4 Die Anwendung Element wird dir in einem spateren Modul noch einmal genau vorgestellt, weil sie fur unseren Schulalltag
besonders wichtig ist.
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... den GERATENAMEN (oder auch:
die Geratekennung) meines Schul-
tablets herausfinden.

Wabhle auf der linken Seite des Bildschirms die
Schaltflache ,Allgemein® aus. In den Auswahl-
maoglichkeiten, die nun auf der rechten Seite er-
scheinen, zeigt sich nun der Punkt ,Info“, den du
anklickst und so die Informationen zu deinem
Gerat 6ffnest.

Hier findest du ganz oben in der Zeile mit dem
Titel ,Name" den GERATENAMEN deines Tablets.

Wichtig: Bitte lasse ihn unverandert! Er wird oh-
nehin regelmanig zurickgesetzt.

Du benétigst ihn beispielsweise, wenn ein*e
Lehrer*in dir etwas zusenden méchte, etwa tber
die Funktion AIRDROP.

... mich mit einem WLAN verbin-
den, um das Internet nutzen zu
kénnen.

WLAN bedeutet, dass eine Internetverbindung
ohne ein Kabel hergestellt wird.

Um das WLAN einzuschalten, wahlst du in der

linken Leiste in den Einstellungen die Schaltfla-
che ,WLAN" aus. Unter dem obersten Punkt auf
der rechten Seite, der ebenfalls mit ,WWLAN" be-
nannt ist, klickst du auf den Regler, sodass die-
ser grin wird. Dein WLAN ist nun eingeschaltet

1ind ag ciicht anitomatiech nach Netzwarkan
Ung es sucnt auiomatscn nacn Nezwerken.

Um nun eine Verbindung mit dem Internet her-
zustellen, bendétigst du ein Netzwerk, das dir
diese erlaubt. In der Schule wahlst du dafur das
Netzwerk mit dem Titel ,Gym-Helmholtz-1“. Dies
ist das eigene WLAN unserer Schule.

Wenn in der oberen rechten Ecke neben dem
Akku-Ladestand nun 1-3 waagerechte, weille

Wellen erscheinen, dann bist du mit dem Inter-
net verbunden.

... BLUETOOTH aktivieren und nut-
zen.

Manche Gerate, zum Beispiel schnurlose Kopf-
hérer, lassen sich mit der Verbindungstechnik
BLUETOOTH verbinden.

Um es zu nutzen, wahlst du BLUETOOTH links in
den EINSTELLUNGEN aus und stellst die Blue-
tooth-Schaltflache rechts auf Grin. Anschlie-
Rend kannst du darunter Gerate auswahlen, mit
denen sich dein Schultablet verbinden kann.
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... AIRDROP aktivieren und nutzen. | Die AirDrop-Funktion wurde dir bereits oben er-
klart.

M

Du (de-)aktivierst sie in den Einstellungen, in-
dem du links den Punkt ,Allgemein“ auswahlst.
Innerhalb der Auflistung auf der rechten Seite
findest du die Auswahlméglichkeit AIRDROP.

Klicke sie an, um die AIRDROP-Einstellungsmdég-
lichkeiten zu 6ffnen. Fur dich sind nur die folgen-
den beiden Auswahiméglichkeiten wichtig:

- ,Empfangen aus” solltest du grundsatzlich
eingestellt haben, damit du wahrend des Un-
terrichts nicht abgeienkt wirst.

— Sobald du im Unterricht eine Datei empfan-
gen sollst, schaltest du auf die AIRDROP-Op-
tion ,Fur jeden®.

— Die Auswahl ,Nur fur Kontakte* benétigst du
nicht.

... den FLUGMODUS (de-)aktivieren. | Der FLUGMODUS schaltet jegliche Verbindungen 0]
des Tablets aus (WLAN, BLUETOOTH und AIR-
DRrRoP). Fur den Unterricht ist er empfehlenswert,
wenn du keine Internetverbindung benétigst.

Setze den Schalter in der linken Spalte auf
Grin, um ihn zu aktivieren.

... den STUMMMODUS (de-)aktivie- Der STUMMMODUS sorgt daftir, dass dein Schul-
ren. tablet lautlos bleibt und keine Téne von sich gibt.
Wahrend der Schulzeit ist er immer eingeschal-
tet und optimal, um die Konzentration nicht zu
storen.

3

Er wird tiber das KONTROLLZENTRUM des Tablets
(de-)aktiviert.

... den NICHT-STOREN-MODUS Der NICHT-STOREN-MODUS ist eine Erweiterung 0]
(de-) aktivieren. des STUMMMODUS. Er verhindert, dass Mitteilun-
gen am oberen Rand deines Tablets erschei-
nen. Wahrend der Schulzeit ist er also stets ein-
geschaltet.

Aktiviere ihn, indem du links in den EINSTELLUN-
GEN links den Punkt NICHT STOREN auswahlst
und im rechten Bereich dann den obersten
Schalter mit dem Titel NICHT STOREN auf Griin
setzt.

Weiter unten wahlst du unter ,Stumm:* die Op-
tion ,Immer”. So bleibt dein Tablet auch lautlos.

Modul 1 © 2021 Helmholtz-Gymnasium Dortmund. — All rights reserved. 8



... den Flugmodus und die Gerate-
verbindungen schnell ein- und aus-
schalten.

Im oberen, linken Bereich des KONTROLLZENT-
RUMS findest du den Schnellwahlbereich, um

— den FLugMmoDUS (Flugzeug-Symbol),

— die AIRDRoP-Einstellungen (Fingerabdruck-
Symbol),

— die WLAN-Einstellungen (3-Wellen-Symbol)

— oder BLUETOOTH-Einstellungen (B-Symbol)

durch einmaliges Klicken zu (de-)aktivieren. In-
dem du Symbole gedruckt héltst, kannst du ge-
nauere Einstellungen vornehmen. Zun&chst
vergréRert sich der Bereich nur. Halte das Sym
bol dann anschlielend erneut gedruckt.

... die AUSRICHTUNGSSPERRE
(de-)aktivieren.

Die AUSRICHTUNGSSPERRE verhindert, dass sich
dein Bildschirm bei Drehung des Tablets mit-
dreht.

Halte im mittigen, linken Bereich des KONTROLL-
ZENTRUMS das Schloss-Symbol mit dem umge-
benden Pfeil gedruckt, um sie zu (de-)aktivieren.

.. den NICHT-STOREN-Modus

(de-)aktivieren.

Der NICHT-STOREN-MoDUS sorgt dafur, dass
wurde oben bereits beschrieben. im Kontroii-
zentrum (de-)aktivierst du ihn tber das Mond-
Symbol.

... den STUMMMODUS (de-)aktivie-
ren.

Der STUMMMODUS sorgt dafur, dass dein Schul-
tablet keine Téne von sich gibt. Fur den Unter-
richt ist besonders wichtig, damit du dich gut
konzentrieren kannst.

Klicke auf das Glocken-Symbol unten links, um
ihn zu (de-)aktivieren.

... die Bildschirmhelligkeit und die
Lautstarke schnell anpassen.

Die beiden Regler im mittleren, rechten Bereich
des Kontrollzentrums ermdéglichen dir Anpassun-
gen von Lautstarke und Helligkeit deines Tab-
lets. Fahre den jeweiligen Regler mit dem Finger
nach oben, um zu erhéhen.

Beachte, dass eine hohe Bildschirmhelligkeit viel
Akku kostet. Solange du den Bildschirminhalt
gut erkennen kannst, geniigen also etwa 25%.
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Medienkompetenz-Box 3:

Was ist eigentiich ein Browser?

Das englische Wort (to) ,browse" heifdt so viel wie schmoékern, blattern oder sich
etwas ansehen. Entsprechend ist ein Browser eine Anwendung, mit der Internet-
seiten gelesen werden kénnen, zum Beispiel unsere Schulhomepage. [...]

Fur dein iPads der Marke ,Apple“ empfiehlt sich der Browser SAFARI, weil er
ebenfalls von dieser Marke stammt und deshalb besonders gut auf deinem Gerat
funktioniert. Downloads speichert Safari in der Anwendung DATEIEN.

Quelle: https://www.internet-abc.de/eltern/lexikon/b/browser [Letzter Zugriff am 09.09.2021, 16:10 Uhr]

... eine Internetseite mithilfe eines
LINKS oder einer URL 6ffnen.

Gib in der Adresszeile oben im Zentrum des
BROWSERS die URL der gewunschten Internet-
seite ein, zum Beispiel die Internetseite des
Helmholtz-Gymnasiums (www.hgdo.de).

Wenn du irgendwo auf deinem Tablet direkt auf

einen Link klickst, beispielsweise in einem Doku-
ment, dann 6ffnet er sich automatisch im BRow-

SER SAFARI. Du erkennst Links oft an der blauen
Schriftfarbe oder der Unterstreichung.

Du kannst mehrere Seiten gleichzeitig 6ffnen, in-
dem du das Plus-Symbol am oberen, rechten
Bildschirm nutzt.

... eine Datei aus dem Internet her-
unterladen (downloaden).

Wenn du eine Datei im Browser getffnet hast,
dann kannst du sie auch herunterladen und auf
deinem Tablet speichern.

Dazu wahlst du das TEILEN- bzw. EXPORTIEREN-
SYMBOL, scrollst in der Liste ein wenig nach un-
ten und klickst auf ,In Dateien sichern®.

Nun kannst du einen Ordner auswabhlen, in den
du die Datei speichern méchtest.

Dateien, die automatisch heruntergeladen wer-
den, landen stets im Ordner ,Downloads®, den
du erreichst, indem du auf dem Homescreen die
Anwendung DATEIEN auswahlist. Wahle links in
der Leiste den Speicherort ,Auf meinem iPad"
aus, dann findest du rechts den Ordner ,Down-
loads".
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... TABs erstellen und zwischen Wenn du verschiedene Seiten im BROWSER 6ff-
ihnen hin- und herschalten. nest, dann nennt man sie TABS. Sie wirken wie
kleine Markierungen, die oben aus einem Buch
herausgucken. Du findest sie direkt unter der

Adresszeile im BROWSER.

M

Erstelle mehrere TABS, indem du oben rechts in
SAFARI auf das + klickst. Daraufhin 6ffnet sich
ein neuer Tab.

Wechsle zwischen verschiedenen TABS, indem
du einfach auf sie tippst. Wenn du sie in einer
gréReren Ubersicht sehen méchtest, tippe auf
das Symbol rechts neben dem +, auf dem 2 hin-
tereinanderliegende Fenster zu sehen sind.

.. den Apple-Pencil aufladen. Du ladst den Apple-Pencil auf, indem du die hin- 0]
tere Verschlusskappe abziehst. Anschlieend
steckst du ihn in den Lade-Anschluss deines

Schultablets.

den Apple Pencil verbinden. Normalerweise genugt es, wenn du den Stift in 3
das Tablet steckst. Dann kannst du ihn verbin-
den.

Er ist mit dem Tablet Uber per BLUETOOTH ver-
bunden. Sollte der Stift sich also einmal nicht
verbinden, so Uberprife, ob dein BLUETOOTH ak-
tiviert ist. AuRerdem kannst du ihn selbststandig
auswahlen, indem du die BLUETOOTH-Einstellun-
gen (zum Beispiel uber das KONTROLLZENTRUM)
offnest und ihn dort auswahlst.

Sollte er immer noch nicht verbunden sein, so ist
er vermutlich nicht aufgeladen.
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Lose die folgenden Aufgaben, indem du das in Aufgabe 2 Gelernte anwendest. Uber-
lege zunachst, welche Anwendungen und Funktionen du benétigst, um die Aufgabe
I6sen zu kdnnen. Nutze die Liste aus Aufgabe 2 als Hilfe.

Der Gerédtename (oder auch die Geratekennung) meines Tablets lautet:

(Trage diesen Namen nun auch auf dem Deckblatt deines Flihrerscheins ein!)

2. Du findest in diesem Dokument 3 QR-Codes. Finde heraus, wohin sie dich leiten!

QR-Code 1: O 40)

QR-Code 2: '%'g’
e

QR-Code 3: OS2 h

3. Lade mithilfe des 3. QR-Codes die ,Tablet-Nutzungsregeln am HGDO" herunter und erlautere,
wo du sie nach dem Download auf deinem Tablet findest.

Nachdem ich die Datei tiiber den SAFARI heruntergeladen habe, finde ich sie

4. Wie heilen die beiden Modi, welche du im Unterricht stets eingeschaltet hast? Erlautere auch,
in welchem speziellen Bereich du sie am einfachsten aktivieren kannst?

Die beiden Modi hei3en -Modus und modus . Ich aktiviere

sie problemlos im bereich, damit ich jederzeit ungestoért arbeiten kann.

5. Woran solltest du am Vortag denken, wenn du dein Tablet von nun an jeden Morgen mit in die
Schule bringst? Kreuze an. Die meisten Antwortmdéglichkeiten kannst du mithilfe der ,Regeln fur
die Nutzung der Tablets am HGDQO", die du unter Punkt 3 dieser Seite heruntergeladen hast,

Uberprufen.
O Ich lade den Akku mei- O Ich fuhre den Stift, der zu O Ich stelle wahrend der Schulzeit stets
nes Schultablets am meinem Tablet gehért, voll den ,Nicht-stéren“-Modus ein, um nicht
Vortag immer voll auf. aufgeladen mit. abgelenkt zu werden.

O Ich aktiviere vor Beginn O Ich habe stets einen Kopfh6- 0O Wenn ich das Tablet dabeihabe, brauche
der ersten Schulstunde rer dabei, um Unterrichtsin- ich keine Stifte und kein Papier mitbrin-
den ,Stummmodus". halte anhéren zu kénnen. gen.

Modul 1 © 2021 Helmholtz-Gymnasium Dortmund. — All rights reserved. 12



Q
I DMT Der Tablet-Fuhrerschein am HGDO
NNNA

Helmholtz-Gymnasium Vorbereitung des Schul-Tablets (Modul 2)
Dortmund

Modul 2:

Sinnvolle Ordnerstrukturen anlegen

An jedem Schultag haltst du Dinge in deinen Schulheften und Mappen fest, du erhaltst Arbeitsblat-
ter oder anderes Unterrichtsmaterial. Du heftest, lochst, klebst und sortierst, sodass du es sauber,
ordentlich und geschitzt ablegen kannst und immer wieder findest, um damit arbeiten zu kénnen. In
diesem Modul lernst du, wie du all das geordnet auf deinem Schultablet tust, wie du deine Schulma-

terialien speicherst und digital ,ablegst”, sodass du sie jederzeit schnell findest und zur Arbeit nut-
zen kannst. Die Grundlage dafr ist stets eine sinnvolle und sorgféltige Ordnerstruktur!

Medienkompetenz-Box 4:

Was ist eigentlich eine

Ordnerstruktur

' \
Ein digitaler ,Ordner” be- Eine ,Struktur® ist immer eine bestimmte Ordnung,
sitzt immer einen eige- nach der etwas ablauft oder nach der etwas aufge-
nen Namen und beinhal- baut ist. Viele Texte, zum Beispiel ein Marchen, be-
tet zumeist etwas. Das sitzen zum Beispiel eine Einleitung, einen Haupttell
kénnen eine oder meh- und einen Schluss. Ein Brief besitzt aber eine etwas
rere Dateien sein, aber andere Struktur. In einem Schuhgeschaft sind
es kénnen sich auch Schuhe meistens nach der Grol3e sortiert, die Klas-
mehrere weitere Ordner sen am HGDO aber nicht, denn in der Schule ord-
darin befinden?, die man net sich der Alltag zum Beispiel nach Fachern oder
dann ,Unterordner” nach dem Alter. in einer Bibliothek ordnen sich die
nennt. Bilicher zum Beispiel nach einem Thema.

Das alles ist Struktur — eine sinnvolle Ordnung von
Dingen. Eine Struktur ist immer so angelegt, dass
sie am meisten Sinn fur uns ergibt. Die Bucher in
einer Bibliothek kénnten auch nach der Anzahl ihrer
Seiten geordnet sein, aber das wrde fur die meis-
ten Besucher keinen Sinn machen.

" Das Bild zu diesem Modul, das du oben auf dieser Seite findest, hilft dir dabei, dir das vorstellen zu kénnen.

Modul 2 © 2021 Helmholtz-Gymnasium Dortmund. — All rights reserved. 1
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Schwierigkeit: Q

Auch bevor du dein Schultablet erhalten hast, gab es fur dich schon sinnvolle Ordnun-
gen und Strukturen in deinem Schulalltag. Durch sie hattest und hast du stets Zugriff
auf deine Materialien fur die schulische Arbeit.

Kreuze an, welche Méglichkeiten dir auch ohne dein Schultablet bei der Strukturierung

deines Schulalltags geholfen haben und weiterhin helfen. Begriinde anschlieRend
deine Wahl, indem du den untenstehenden Satz vervollstandigst.

Auch ohne ein Tablet hilft mir Folgendes, um meine Arbeit in der Schule zu strukturieren:

O mein Fach im Eigentumsregal, O meine Schultasche,

O unser Klassenschrank, O unsere Klassenraumtar,

O meine Jacke, O unsere Tafel,

3 das Lernburo, 3 der Schulhof,

O mein Etui, O und die Fensterbank im Klassenraum.

Die angekreuzten Dinge helfen mir, meine Arbeit in der Schule besonders gut zu strukturieren?, weil ...

2 zu ordnen

Modul 2 © 2021 Helmholtz-Gymnasium Dortmund. — All rights reserved. 2
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Schwierigkeit: 0O

Du sollst nun schrittweise eine sinnvolle Ordnerstruktur auf deinem Schultablet ein-
richten, um es fur den klugen Schuleinsatz bereitzumachen.

Indem du dir das folgende Erklarvideo genau ansiehst, erhaltst du eine Anleitung, wie
das geht. Nutze zum Schauen des Erklarvideos deine Kopfhérer, sodass du deine Mit-
schuler*innen nicht ablenkst.

Loése anschlieRend die folgenden Arbeitsauftrage a) bis d). Du erhaltst die Antworten
darauf ebenfalls im Erklarvideo.

Das Erklarvideo findest du hier: % [=]
https://youtu.be/KncyjYEJpuk Of 23

Die wichtigsten Inhalte des Videos kompakt als Textleitfaden:

O Gehe in ,Dateien. @ Nenne den neuen Ordner ,Schule®.

— Wahle ,Auf meinem iPad". — Klicke dann ,Enter*.

— Klicke rechts oben auf ,Ordner hin-
zufugen®.

© Offne den Ordner ,Schule”. @ Am Ende eines Schuljahres:

— Erstelle fur jedes Fach einen eige- — Sichere deine gefllliten Fachordner,
nen Ordner. Benenne ihn wahl- indem du einen neuen Ordner in
weise mit dem ausgeschriebenen ,Schule” erstellst und ihn mit den
Fachnamen oder der Abklirzung Namen der Klasse und des Schul-
des Faches. jahres gibst (zum Beispiel

- Fuge ebenfalls die Ordner ,Medien- ,7D_2021-22%).
kompetenz“ (MK) und ,Organisa- — Erstelle einen weiteren Ordner fir
tion“ (ORGA) hinzu. das neue Schuljahr (zum Beispiel

,8D_2022-23").

Modul 2 © 2021 Helmholtz-Gymnasium Dortmund. — All rights reserved. 3



a) Sortiere die Bilder® so, dass sie das Vorgehen zur Erstellung einer sinnvollen Ordnerstruktur abbil-
den. Nummeriere sie dazu von 1 bis 9 innerhalb der Kastchen.

5 Obietn, 79208 vertughar

a] ® pr—— e B8 ] @ < schie (S R — o
Dateien Dateien 8 o 1 n 12
e © v | I
e [0 @ @ @ e : IR
Covionts atont [ e o o « o «
Ol O TR .
o o : R
o o - -_--
Togs Tags
v, 793G et Lo p—— 6 e Q =
—r —r —r
) © | < asrmenem v scho S o <} Autmeinempad = L] ©  <Admeenpat Sene )
Dateien e Dateien & Dateien San
© veint © vt © veras
specterone speiherort . o GN R4 specrore
e . o > : f eyl — e —
D documens D oocumens D oocumens
e goiscne i zuemeser [T
Favorten Favorien Favoriten
© oo F =69 s s e A
Togs —
6o £3 e Bae = 00ttt 19208 e
[ p—— P [ep— R
a] e Aot minemiPad BS B it La] e Aot meiempad E? 8 Aumiten
Dateien AL Dateien
© vet Gy
o MGF e a speicherorte - o O N4 o
Comionts Kot - s Tomerten R st - [ ——
D oocumars
0 Zocnomescns
Favoriten
© © oownescs
Toge Togs

5 Onjttn, 79308 ertighar

3 Um den Inhalt genauer zu erkennen, kannst du einen Bereich vergréRern, indem du in der digitalen Version des Doku-

ments mit zwei Fingern heranzoomst.

Modul 2
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b) Nachdem du die wichtigsten Informationen erhalten und wiederholt hast, kannst du nun deine ei-
gene Ordnerstruktur einrichten. Selbstverstandlich kannst du jederzeit erneut in das Video hinein-
schauen, wenn du an einer Stelle nicht sicher bist.

Gehe bei der Erstellung deiner Ordnerstruktur fiir das Schuljahr besonders sorgféal-
tig und nicht zu hektisch, sondern konzentriert vor. Sie ist schlieflich ein wichtiger
Teil deiner Selbstorganisation.

Medienkompetenz-Box 4:

]

- Was macht eigentlich eine Datei aus?

— Jede Datei muss in dem Ordner, in dem sie liegt, eine einzigartige Benen-
nung besitzen. Kein Dateiname kann in einem Ordner doppelt vergeben sein.

— Der Name einer Datei besteht aus inrer Benennung und inrem Format*, wel-
che durch einen Punkt getrennt sind. Das Format zeigt oft bereits, was ich mit
einer Datei machen kann.

— Ein Beispiel ist der Dateiname ,2021_10_24_Tablet-Fuehrerschein_M2.pdf*.
An der Endung kannst du bereits das Format ablesen: Es handelt sich um
eine PDF-Datei.

— Halte auf dem Schultablet auf einer Datei gedruckt, bis sich das Menu 6ffnet.
Wabhle dann ,,Infos“ aus, um das Format einer Datei sehen zu kénnen.

— Dateien lassen sich innerhalb eines Ordners nach bestimmten Kriterien sor-
tieren (zum Beispiel nach ihrem Namen oder ihrer DateigréRe).

Wichtige Dateiformate, die du kennen solltest, lauten .

*.pdf: Eine PDF-Datei beinhaltet Dokumente, die aus Schrift und
Bild bestehen. lhre Besonderheit ist, dass man sie nach dem
Speichern nicht mehr veréndern kann.

*jpg, *.jpeg:  .jp(eg)-Dateien beinhalten Fotos bzw. Bilder.

*.zip: .zip-Dateien sind sogenannte ,komprimierte* Dateien. Das
bedeutet, dass sie verkieinert sind, damit sie nicht so viel
Speicherplatz wegnehmen. Sie missen erst ,entpackt® wer-
den, damit du sie verwenden kannst.

Wenn du auf dem Schultablet eine .zip-Datei anklickst, dann
wird sie ,entpackt‘ und erscheint noch einmal (naturlich et-
was gréfRer) im gleichen Ordner.

In einer .zip-Datei befindet sich immer ein anderes Dateifor-
mat.

*.goodnotes: Dieser Dateityp gehort zur App GOODNOTES, die du spater
noch kennenlernst.

*.pages: Dieses Dateiformat gehért zur App PAGES, mit der du eben-
falls noch arbeiten wirst.

4 Manchmal heil3t es statt Dateiformat auch Dateityp. Beides meint aber das Gleiche.
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c) Erstelle im Ordner ,Medienkompetenz® (MK) einen Unterordner mit dem Titel , Tablet-Fuehrer-
schein®. Im Folgenden sollst du eine Datei zunachst herunterladen und anschlieBend mit dem kor-
rekten Dateinamen benannt in den Ordner bewegen.

Medienkompetenz-Box 5:

Wie benenne ich meine Dateien richtig?

Jede Datei, die du abspeicherst, muss vollstandig, genau und sinnvoll benannt
werden, damit du damit gut weiterarbeiten kannst. Der Dateiname seizt sich im-
mer aus folgenden Teilen zusammen:

O Dem Speicherdatum der Datei (im Format JJJJ_MM_TT),

U deiner Namenskennung (die beiden ersten Buchstaben deines Vor- und
Nachnamens, etwa: MaMu),

O und einem passenden Titel fur die Datei.

Eine korrekte Benennung fur eine Datei des Schilers Max Mustermann wirde
also beispielsweise so lauten:

— 2021_10_25_MaMu_Tablet-Fuehrerschein.pdf
— 2024_01_13_MaMu_Tablet-Fuehrerschein.pdf

Weitere Infos und Vorteile dieser Dateibenennung fin- O fyeey{ 0]
dest du im entsprechenden Video des Fihrerschein- . -
Playlist auf unserem Schulkanal. ol -

y Bitiad:

Lade dir den ersten Teil des Tablet-Fuhrerscheins auf unserer Schulhomepage
herunter. Die Info-Box auf der nachsten Seite liefert dir den Link zu Bereich des
Tablet-Fuhrerscheins auf unserer Homepage (Nutze die EXPORTIEREN-Funktion!).

-
I

Lege die heruntergeladene Datei anschlieBend mit dem korrekten Dateinamen im
Ordner ,Tablet-Fuehrerschein® ab. Fulle zunachst die folgende Hilfe zur Erstellung
des Dateinamens aus.

Tablet-Fuehrerschein | .pdf

Dateititel LTy

e SNV, NN, N NN NN SNSRIyl NN,

1 i 1 |

Dieses Zeichen ist ein Unterstrich. Du erzeugst ihn, indem du auf der Tastatur zunachst die Taste ganz unten links,
auf welcher ,.?123“ steht, driickst. Sie 6ffnet die Sonderzeichen.

Den Unterstrich findest du nun auf der weilSen Taste ganz unten rechts, auf der ebenfalls der Bindestrich zu sehen
ist. Halte diese Taste gedriickt und ziehe sie nach unten, sodass sie den Bindestrich zeigt. Lasse sie los und er
erscheint.

Durch das Ziehen nach unten kannst du (brigens jedes graue Zweitzeichen auf einer Taste auswéhlen.

|
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Info-Box 2:

N

Wo finde ich den Bereich zum Tablet-Flihrerschein
auf unserer Schulhomepage?

Einen Teil der digitalen Dokumente des Tablet-Fuhrerscheins kannst du auch auf
unserer Schulhomepage herunterladen. Dazu kannst du wahlweise den folgen-
den Link oder den QR-Code nutzen.

|IE

Link/URL:
http://hg-do.de/tablet-fuehrerschein

o}
:l'!.'
[=]

d) Offne deinen Ordner ,Schule* und erstelle einen Screenshot der darin enthaltenen Unterordner.
Nutze wahrenddessen die Listenansicht, damit alle Ordner in deinem Screenshot zu sehen sind.

Lege diesen dann Screenshot ebenfalls im Ordner ,Tablet-Fuehrerschein ab. Die Benennung der
Datei lautet:

Datum_Namenskennung_Ordnerstruktur_Screenshot

Modul 2 © 2021 Helmholtz-Gymnasium Dortmund. — All rights reserved. 7
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Schwierigkeit: @ © ©

Die Méglichkeiten, die das Schultablet mir bietet, sorgen fur Vor- und Nachteile in
deiner Arbeit. Kreuze an, welche der Aussagen du fur einen Vor-, welche du fur ei-
nen Nachteil und welche du fur falsch haltst. Beurteile anschlieRend, ob das Tablet
dir die Selbstorganisation nun erleichtert oder nicht, indem du ankreuzt.

Am Ende des Schuljahres stapeln sich meine Hefte nicht. d d d
Meine Arbeitsergebnisse sehen sauberer aus. 0 0 d
Ich kann mein Arbeitsmaterial nicht mehr vergessen. 0 0 O
Meine Handschrift wird nicht mehr so gut trainiert. 0 0 O
Ich kann Materialien Gber langere Zeit sammeln und auch
: : a a a

nach langer Zeit noch einmal aufrufen.
Meine handwerklichen Fahigkeiten lassen nach, weil ich nur A a A
noch klicke und weniger hefte, loche, schneide oder klebe.
Ich kann Material fur mehr als ein Fach gleichzeitig vergessen.
Im Schadensfall kénnten all meine Materialien weg sein.
Ich muss taglich weniger Gewicht auf dem Schulweg tragen.
Im Fach Sport kann ich wahrend des Unterrichts besser mit 3 3 3
Materialien arbeiten als auf Papier.
Im Unterricht werde ich vielleicht haufiger abgelenkt. 0 0 O
Ich starre noch mehr und langere Zeit auf einen Bildschirm und

: : o O O d
schade meinen Augen damit womaoglich.
Ich kann meine Fehler einfach korrigieren.
Ich kann meine Fehler einfach korrigieren.5

Wage die Vor- und Nachteile ab! Wie bewertest du die Méglichkeiten, die dein Schultablet dir bietet?

O Esisteinfach O Esist sehr 3 Ich binunent- O Ohne Tablet 3 Ohne Tablet
groRartig! sinnvoll. schlossen. geht es auch arbeitet man
gut. besser.

5 Es ist kein Fehler, dass dieser Punkt doppelt gedruckt ist.
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