
￼      Elternsprechtag - Anleitung für Eltern 
Sehr geehrte Eltern des Helmholtz-Gymnasiums,

die Anmeldungen zum Elternsprechtag erfolgen über Webuntis. Melden Sie sich mit ihrem Zugang 
an. 

Auf der Startseite sehen sie einen Hinweis, sobald Sie Termine bei Lehrer:innen buchen können.


Klicken Sie auf den orangenen Text um zur Terminauswahl zu gelangen.

Sie erhalten eine Übersicht der Lehrkräfte des Helmholtz-Gymnasiums so wie der Informationen, 
wann die Kolleg:innen für Sie noch zur Verfügung stehen.


Wenn Sie auf „Relevante Lehrkraft“ klicken, 
erscheinen nur die Lehrkräfte ihres Kindes.




Sie können dann bei den Lehrer:innen ihrer Kinder einen Termin ausmachen, in dem sie rechts auf 
eine freie Zeit bei der Lehrperson klicken. (In dem Bild sind drei Termine ausgewählt).


Diese Termine sind für Sie reserviert. Bitte informieren Sie frühzeitig die Lehrperson, falls Sie den 
Termin nicht wahrnehmen können.




Es kann sein, dass hinter einem oder mehreren Fächern ein Dreieck mit Ausrufezeichen (   ) zu 
sehen ist. Das Symbol zeigt, dass die Lehrperson Sie unbedingt sprechen möchte. Weitere 
Informationen sehen sie, wenn Sie den schwarzen Kreis mit „i“ anklicken ( ).


Sobald Sie mit der Auswahl ihrer Termine fertig sind, bestätigen Sie die Auswahl mit einem Klick 
auf dem „Fertig“ Knopf unten auf der Seite.


Sie können nun auf der Startsteite eine Liste ihrer Termine herunter laden. Klicken Sie hierzu auf 
den Kreis auf der rechten Seite


Darüber hinaus können Sie weiterhin die Termine verändern oder weitere Termine buchen.

Hierzu klicken Sie wieder auf den orangenen Schriftzug.
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